Kazimkarabekir Kaymakamhg Imza Yetkileri Y6nergesi

BiRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR, YETKILILER

I. Amacg;

Bu Yonergenin amact; Kazimkarabekir Kaymakamhginda imzaya yetkili makamlari
belirlemek: verilen vetkileri belli ilke ve usullere baglamak: alt kademelere yetki tamyarak
sorumluluk duygusunu geligtirmek; {ist makamlara diiginme, politika belirleme ve Gnemli
konularda daha saglikli karar almak igin zaman kazandirmak, kamu hizmetlerinde siirat ve
verimliligi arttirarak, biirokratik islemleri kisaltmak ve kirtasiyeciligi azaltmaktir.

II. Kapsam;

Bu Yonerge; Kaymakam, kamu kurum ve kuruluglarimn miidiir, amir ve bagkanlarinin
hizmet ve faaliyetlerine iligkin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak
kullamlmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

IIl. Yasal Dayanak;

Bu ydnerge;

a) 5442 Sayih 0l Idaresi Kanunu,

b) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Caligma Y dnetmeligi,

¢) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yinetmelik,

d) Karaman Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi,

¢) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara {liskin Ydnetmelik,
hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmgtir.

1V. Tanimlar;

Bu Yinergede yer alan;

Yiinerge ‘Kazimkarabekir Kaymakamlifn Imza Yetki Yonergesini,

Kaymakamhk : Kazimkarabekir Kaymakamlifim,

Kaymakam : Kazimkarabekir Kaymakamini,

Makam . Kazimkarabekir Kaymakamlik Makamuni,

Yazi isleri Miidiirii :Kaymakamhk Yazi [gleri Miidiiriindi,

Birim ‘Bakanliklann ve miistakil genel mildirliiklerin veya bu seviyedeki
bagkanhklarin Kazimkarabekir llgesindeki teskilatlarin,

Birim Amiri ‘Birimlerin birinci derecede yetkili amirlerini,

V. Yetkililer;

Bu Yonerge ile imzaya yetkili makamlar agafida gikartilmigtir,
a) Kaymakam,

b) Birim Amiri,

¢) Yazi Isleri Miidiiril
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Kazimkarabekir Kaymakamlign imza Yetkileri Yonergesi

iKiNCi BOLUM
iLKE VE USULLER. SORUMLULUKLAR, TOPLANTILAR

VI.  ilke ve Usuller;

1) Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayisi i¢erisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmas: esastir.

2) Imza yetkisinin devrinde, Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhidir.

3) Birimlerce hazirlanan yazi ve olurlar Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerinde belirtilen usul ve esaslara uvgun olarak hazirlanir ve
imzaya sunulur.

4) Birim Amirleri Kaymakam tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanimi
kapsaminda birimlerin kendi aralarinda veya dogrudan [l teskilatlari ile yapacaklar
yazismalarda “Kaymakam a.” ibaresi bu yOnergede agik¢a yazih istisnalar disinda
kullanilmaz. Birimler ancak i¢ biinyeleri ve ilgili teknik konularda kendi aralarinda emir
talimat icermeyen konularda dogrudan yazisma vapabilirler.

5) Kaymakam adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler.

6) Agiklama gerektiren yazi ve onaylar, birim amirinin uygun girilsii veya parafindan sonra
bizzat Kaymakam'a sunulur. Imzaya getirilen yazilarda sirah gorevli/vetkilerle birlikte
kurumun en iist amirinin imzasi/parafi bulur.

7) Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzava
sunulur.

8) Havale evrakinda veya yazida “Gériiselim”™ notunun bulunmasi halinde veya birim amirleri
kendilerine gelen Kaymakamin imzasimi tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore
Kaymakamin g&rmesini gerekli bulduklar evrak hakkinda derhal Kaymakam’a bilgi verir
ve talimatmi alir. Kaymakam tarafindan havalesi yapilan evrakla ilgili birim amirleri
tarafindan Makama bilgi sunulur.

9) Basinda veya sosyal medya platformlarinda yer alan ihbar ve sikdvetler, herhangi bir emir
beklenmeksizin, Kaymakam’a sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Kaymakam
tarafindan takdir edilir.

10) Her tiirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, ancak katulim
oncesinden Kaymakamlik Makamindan izin alinarak yapilabilir.

11)Kamu kurum ve kuruluglarimin diizenleyecekleri toplant, acihs, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan énce ilgili
Kaymakam’a bilgi verilir.

12) Kaymakamliga hitaph yazilar kurumun en {ist amiri tarafindan imzalamr,

13) Birimlerin, Kaymakamliklara veya Valiliklere hitaben yazacaklarnn yazilar Kaymakam
tarafindan imzalamr.

14) Birim amirleri kendi gérev alanlarina giren konularla ilgili basvurulan dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydim yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus; mevcut bir
durumun beyam veya yasal bir durumun agiklamas: ise bunu dilekge sahiplerine 3071 sayil
yasada belirtilen usule uygun yazih olarak bildirmeye yetkilidir.

15) Birim amirleri kendi birimlerine gelen birim personeli veya faaliyetinde iliskin sikdyet veva
ihbar niteligi tagiyan miiracaatlan dogrudan dogruya kabul ederek, kaydim yaparak
Kaymakam’a arz ederek Kaymakam talimatini alarak miiracaatciya verilecek cevabi vazivi
Kaymakam imzasina sunar.

16) Yetki devrine aykiri olarak yazilan yazilar, higbir islem yapilmadan ilgili birime iade edilir
ve bu hususta Makama bilgi verilir.

17) Bu yinerge hilkiimleri ile tist mevzuat hitkiimleri veya valilik, bakanlik emir ve genelgeleri
arasinda tereddiitte diisiilmesi halinde, ist mevzuat hilkiimleri veya valilik, bakanhk emir
ve genelgeleri uygulanir.
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Kazimkarabekir Kaymakamhg imza Yetkileri Yonergesi

18)EBYS sistemini veva baska yazisma sistemini kullamp e-igisleri sistemine entegre
edilmemis kuruluslarin merkez veya bilge teskilatindan kurumlara direkt génderilen
Kaymakamhga hitaben yazilnug yazilar ile sayilan kurumlardan direkt olarak dijital veya
telefonla (CIMER, Acikkapi, Mubis, Sabim vb.) gelen taleplerden Kaymakamun bilgisinin
olmasi saglanacaktir.

19) Dijital vazisma sistemleri iizerinden Kaymakamlik Makamina hitaben gelen tiim resmi
vazilar Kaymakam tarafinda havale dilecek olup, llge birimleri tarafindan sunulan bir
hizmete yonelik yazili veya dijital bagvuru platformlan iizerinden gelip muhteviyatindan
herhangi bir sikdyet veya ihbar bulunmayan dilek¢e ve bagvurular Kaymakamlik Yazi Isleri
Miidiirii tarafindan Kaymakam adina ilgili birime havale edilebilir.

VII. Toplantilar;

1) Mevzuat gerepi baskanhik devrinin miimkiin olmadifn kurul ve komisyon toplantilar
Kaymakam baskanhginda yapilacaktir,

2) Kaymakam’in baskanlik ettigi toplantilara kurumlarin en {ist yetkilileri bizzat katlacaktir.

3) Birim amirlerinin baskanhk ettikleri komisyon toplantilarinda, alinan kararlar Gnem
durumuna gére birim amiri tarafindan Kaymakam’a bilgi verilecektir.

4) Birim amirlerinin toplantilara hazirhkh ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar
esastir.

5) Toplantidaki sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konularla ilgili olarak uzman kigiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

6) Toplanti giindeminin, toplantidan en az 24 saat tnce dnem derecesine gére Kaymakam'a
vazih olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

7) Kamu kurum ve kuruluslarnnin diizenleyecekleri toplanti, agilis. panel vb. etkinlikler
dnecesinde Kaymakam’a bilgi verilecektir.

8) Kaymakamin emri ve/veya onayi ile yapilan veya Kaymakamun bizzat Bagkani oldugu.
ancak sekretarya isleri Yazi Isleri Miidiirligtince yapilmayan her tiirlii denetim. toplanti ve
uygulamalarla ilgili karar ve/veya tutanaklar bilgi amaciyla Kaymakamlik Makanuna
giinderilecektir.

VIII. Sorumluluk;

1) Bu Yinerge ile verilen girev ve yetkilerin tam ve dogru bir gekilde kullamImasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili birim amirleri ve
Kaymakamhk Yaz: Igleri Midiirii sorumludur.

2) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari
paraf ve imzadan miigtereken ve miiteselsilen sorumludur.
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Kazimkarabekir Kaymakamhig imza Yetkileri Ydnergesi

UcUNCU BOLUM
imza ve Onaylar

IX. Kaymakam Tarafindan Havale Edilecek Yazilar;

1) Kaymakamhiga gelen evrak, Evrak Biirosunca gorev béllimiine gtre aynlarak havaleye
hazirlanacaktr, “Gizli”, “Cok Gizli”, “Kigiye Ozel”, “Hizmete Ozel” ve *.isme..”
yazilarla sifreler Kaymakam tarafindan bizzat agilir. Havale iglemleri Kaymakam tarafindan
yapilir.

2) Cumbhurbaskanhi@ ve Bakanlhklardan gelen yazilarin tamamu,

3) Vali tarafindan imzalanan tiim yazilar,

4) Vali Yardimeis tarafindan imzalanmis Bakanliktan ve Sayin Valinin onay ve talimatlarim
igeren yazilar,

5) Beledive Baskanlarimin bizzat imzasi ile gelen ve Kaymakamin gérmesi Gnem arz eden
vazilar,

6) Yeni diizenlemeleri, yatirim ve planlamalan igeren yazlar,

7) Tiim sikdyet ve ihbarlara iliskin yazilar,

8) CIMER iizerinden gelen Kaymakamin gbrmesi 6nem arz eden yazlar,

9) Her tiirlii atama, yer degisikligi, gtrev degisikligi ve gtrevlendirme yazlar,

10) Asayis ve giivenlik ile ilgili Gnemli yazilar,

11) Yarg: organlarindan gelen vazilar,

X. Kaymakam Tarafindan imzalanacak Yazlar;

1) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka flge Kaymakami tarafindan imzalanmas
hiikiim altina alinmis tiim islem ve konular,

2) Valilik Makamu ile dogrudan yapilan yazigmalar,

3) Valilige goriis ve tner bildiren veya agiklama yapmay: gerektiren yazilar,

4) llgenin genel emniyet ve asayisini ilgilendiren yazilar,

5) Kaymakam tarafindan gizli ve 6zel giriig belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar,

6) Prensip, vetki ve uygulama ile ilgili usulleri ve sorumluluklan degistiren yazilar,

7) 3091 Sayih Kanun ile ilgili miiracaatlarda gérevlendirme yazilan ve yine aym Kanuna gore
verilen kararlar,

8) 4483 Sayilh Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun ile
ilgili gérevlendirme ve karar onaylan,

9) Daire/Birim Amirleri ile memurlarin taltif, tenkit ve ceza maksad ile yazilan yazilar.

10) Yilhik Yatinm Planlama ve Koordinasyona iligkin Gneri, istekler ve teklifler ile yatinmlarin
izlenmesi ve bunlara iligkin yazismalar,

11) Kaymakamhk Makamina hitaben gelen sifreli yazilar,

12) Atamasi Valilige ait personel ile ilgili Gneri, goriis ve degerlendirme yazilari,

13) Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

14) Daire Miidiirleri hakkinda sikdyet ve incelemelerin sonucunda génderilecek yazilar,

15) Ust Makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmas: igin Miifettis
istemi ile ilgili yazilar,

16) Valiliklere ve [lge Kaymakamhklarina yazilan vazilar veya bu makamlardan gelen vazilarin
havalesi,

17) Diger [llerden Vali, Vali Yardimeisi, Kaymakam imzasiyla gelen yazilar,
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Kazimkarabekir Kaymakamhig Imza Yetkileri Y&nergesi

18) Birimlere ve kisilere sorumluluk yiikleyen ve emir niteligindeki yazilar ile dnemli emir,
talimat ve isteklerin ilgili birimlere havalesi,

19) Afet ve Acil Durum Merkezi ile ilgili vazilar,

20) Hazine Avukathig vetkileri sakh kalmak {izere, Kaymakamhk admna yargi mercileri (adli-
idari) nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile dava dilekgelerine verilen cevaplan
ihtiva eden yazilar, savunma yazilari,

21) Valilik. Garnizon Komutanh, Belediye Baskanhi, Cumhuriyet Bagsaveiligi, Universite,
Kaymakamlik ve Ilge Belediyelerinden Belediye Bagkani imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevabi yazilar,

22)“Gizli”, "Cok Gizli" ve "Kisive Ozel" kayith ve isme gelmis yazilara verilecek cevap
yazilari,

23) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili konulardaki yazilar,

24) Onemli toplantilar ile ilgili yazilar,

25)5442 sayih Kanunun 31. maddesinin (F) fikrasi uyarinca [lcede teskilan veya girevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gorevli daireyi belirtme yazilar,

26) Devletin hilkiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
tzellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili yazilar,

27) Kaymakamhkga yayimlanan talimat igerikli yazilar,

28) Belediyelerden ve Dairelerden gelen Snemli tekliflere verilecek cevap yazilari,

29) Se¢im ile ilgili yazismalar,

30) Polis ve Jandarma sorumluluk bélgesinde ikamet eden vatandaslarin talepleri halinde 6136
sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun uygulanmasina dair
bakanlar kurulunun 91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yénetmelik hitkiimleri dogrultusunda her tiirlii is ve islemlerin yapilmasi.

31)icisleri Bakanhig ile Tiitin ve Alkol Piyasasi Dilzenleme Kurumu arasinda imzalanan
25/11/2013 tarihli Satis Belgesi Islemlerinin Yiirlitiilmesine [liskin Ishirligi Protokolil
kapsaminda dilzenlenecek belgelerin imzalanmast,

32) Ozlitk dosyalar ilgede tutulan personellerin dosya isteme ve ginderme yazilan,

33) Tapu Kanununa gére yapilan yazigmalar,

34)5253 Sayihi Dernekler Kanunu uyarinca verilmesi gereken idari yaptinm kararlarimmn
imzalanmasi,

35) Bolge kuruluslari ile yapilan Gnemli yazigmalar,

36) Basan Belgesi, Ustiin Basari Belgesi, Odiil ve Disiplin cezasi verme ile ilgili yazilar,

37) Kaymakamlik genel is yiiriitiimiini ilgilendiren her tiirlii yazilar,

38) Kaymakam adimna gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

39) Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar

40) Ozlitk dosyas: Ilgede tutulan personelin derece terfi onaylar,

41) Teftise dair yazlar ile teftis rapor ve layihalarmn izlenmesine iligskin yazlar, ayrica
denetim sonuclanimin bilgi ve/veya yasal iglem yapilmasinin  sagglanmas) amactyla
génderilmesini igeren yazilar gibi biitlin yazigmalar,

4213713 Sayih Terorle Miicadele Kanuna gore, sehit yakinlar, gazi ve gazi yakmlarinin
istihdam islemleri ile tiim yazigmalar,

43) Teror, kayip, yaralanma ve &liim olaylarina dair yazilar,
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Kazimkarabekir Kaymakamhg imza Yetkileri Yénergesi

44) Gayri insani, eziyet ve siddet igerikli durumlara dair her tiirlii yazigmalar ile sug islenmesini
tnlemek, kamu diizeni ve giivenini korumak igin gereken tedbirleri alinmas: ile ilgil
yazilar,

45)5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu kapsaminda. ilgili Kurumlarca siirdiiriilen is ve
islemler ile ilgili yazilar ve hayvanlara yapilan kétii muamelelere dair tiim yazilar,

46) Kalkinma plan ve programlari ile nemli projelerin teklif yazilar,

XI. Kaymakam Tarafindan Onaylanacak Yazlar

1) Birim Amirlerinin her tiirlii izinleri ile birim amirleri diginda kalan diger memurlarin 20
(yirmi) giin{i asan villik izin onaylan, hastahik izni onaylarn ve mazeret izni onaylari,

2) llgede bos norm kadrolara veya herhangi bir nedenle fiili bosalan kadrolara ticretli
dgretmen gorevlendirme onaylan,

3) llgelerde Hgretmen agigi bulunan okullarla ilgili mevzuat gergevesinde norm kadro fazlas)
konumunda bulunan Sgretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu Ggretmenlerin bos gecen
dersleri doldurmak ve vasal ders saatlerini tamamlamak {izere okullara géreviendirmeleri
ile ek ders iicreti karsih@ dgretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

4) Ozel ogretim kurumlanindaki gorevlendirilecek kadrolwficretli personelin ¢ahisma izin
onaylan, istifa, sozlesme feshi, galigma siiresi bitiminde diizenlenen ayrilig onaylari, adaylik
kaldirma onaylan, ¢alisma izninin uzatildigina iligkin toplu onaylar,

5) Ozel egitim kurumlarindaki egitim ve Ogretim hizmetleri simfi personeli ile diger tiim
personelin gegici gérevlendirme onaylar,

6) Ozel Ggrenci yurtlarina belletici ve personel atamast,

7) Acma yetkisi Valilige ait olan okul/kurumlarin gegici tahsis ve nakil onaylan,

8) Miidiir kadrosu bulunmayan okullara midiir yetkili dgretmen gérevlendirme onaylan,

9) Milli Egitim Midiirliigiine bagli resmi/6zel/6rglin ve yaygin egitim kurumlarinin sosyal
etkinlik calismalari kapsaminda yapilacak Il disi gezi onaylan ile bu gezilere kaulacak
yinetici, dgretmen ve dgrencilerin gorevli izinli sayilmalarina iligkin onaylar,

10) Ozliik dosyalan ilgede tutulan personelin her tiirlii ayliksiz izin onaylar ile dzlik dosyalan
ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

11) Ilge disi tasit ve personel géreviendirme onaylar,

12) Personelin egitimi ile ilgili egitim gdrevlisi gbrevliendirme onaylan,

13) Ozliik dosyalan ilge birimlerinde bulunan personelin derece ve kademe yiikselmesine ait
onaylar,

14) 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun 3" neil
maddesi geregince, ahnacak koruyucu tedbir kararlari (Gecikmesinde sakinca olan hallerde
Kolluk Amirince tedbir alinip, Miilki Amirin onayina sunulacaktir.)

15) Kamu goérevlilerinin gérevden uzaklagtirma ve iade onaylan,

16) Her tiirlii arastirma, inceleme ve sorugturma onaylari.

17) {Ist makamlarin yetki veya imza devri suretiyle, llge Kaymakaminin imzasi gereken yazi ve
belge onaylari,

18) Kaymakamlik Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarn tegkil
edilmesine ait onaylar,

19) Gayrimenkul kiralanmasina iligkin onaylar,

20)3091 sayihh Kanun uygulamas: ile ilgili tiim onaylar,
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Kazimkarabekir Kaymakamhg Imza Yetkileri Yonergesi

21)4483 sayih Kanun hiikiimlerine gére 6n inceleme baglatma onaylar ile 6n inceleme yapmak
iizere muhakkik gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

22) Kamu konutlarini yasa dist isgal edenlerle ilgili zorla bogaltma kararlarina iligkin onaylar.

23)1dari Para Cezalan kararlan ile ilgili onaylar;

24) Atama ve ver degisikligi onaylan ile vekilet onay yazilari,

25){ta Amiri/Harcama Yetkilisi oldugu dairelerin her ttirlit harcama, satun alma ve ihale
onaylari,

26) Her tiirlii protokol ve s6zlesme onaylar,

27) Litzum miizekkereleri,

28) Personelin atama, yer degistirme, asalet tasdiki, istifa, ¢ekilmis sayilma ve emeklilik onay
ile askere gidis ve asker doniisii gbreve iade onaylar,

29)2559 sayih Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun 8. maddesine gore verilen onay yazilan,

30) 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanununa gore diizenlenen 30.03.1961 tarihli ve 5/984
sayih Tiiziige gore belirlenen yerlerin kapatiimasi onaylar,

31)2860 sayih Yardim Toplama Kanununa gore; yardim toplamaya yetkili kisi ve kuruluglann,
amaclarina ve kamu yararina uygun olarak, ilge bazinda yapacaklan yardim toplama
faaliyetlerine dair onaylar,

32) 5253 sayih Dernekler Kanununun 58, maddesi geregince lokallerin agilmas: ve kapatilmasi
anaylari,

33) Diger kanun, tiziik, yonetmelik ve yonergeler ile 5442 sayih i1 {daresi Kanununa gore lige
Kaymakaminin yetkili kilindigs tiim konulara iligkin onaylar,

34) Kanun, Tiizik ve Yonetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasini emrettigi
(islemler, kararlar, 6neriler vb.) diger onaylar.

XII. Birim Amirlerinin Yiiriitecekleri is ve islemler ile Imzalayacaf Yazlar

1) Vatandaglar tarafindan verilen ihbar, sikdyet ve uygulamalara iligkin degisiklik taleplerini
iceren dilekgeler hari¢ tutulmak Gzere, kurumlanyla ilgili énem ve ozellik arz etmeyen
dilekgelerin kabulii ve havalesi.

2) Birim personelin 20 (yirmi) giinil agmayan yillik izin onaylan,

3) llge Miidiirliikleri (birim amirleri) arasinda emir nitelii tagimayan, bilgi alip vermeyi
dngdren veya yanhs gelen yazilann iadesine iliskin yazilar,

4) Bir islemin veya dosyamin tamamlanmasi veya sonlandinlmas: igin belge veya bilgi
istenmesi yazilar,

5) Personel derece-kademe terfi onaylannin ilgililere duyurulmasina iligkin yazilar,

6) Valilikten gelen ve Kaymakam tetkikinden gegen genelge ve emirlerin alt birimlere
gonderilmesine iligkin yazilar,

7) Birim amirlerinin bulunduklan birimde galigan personelin yillik izinleri ile her tirldl izne
ayrilig ve izin doniigil goreve baglay1g yazilan,

8) Kurum faaliyetlerine iligkin ilanlar,

9) [hale is ve iglemleriyle ilgili ilanlar,

10) Kaymakam onayindan gegmig veya onayina sunulacak yazilarla ilgili bilgi toplamay1 igeren
ve karar mahiyetinde olmayan yazlar,

11)Mevzuat ve bu yonerge gereginde Kaymakam tarafindan imzalanmas: gerekmeyen
yazilarin imzalanmast,

s



Kazimkarabekir Kaymakamligi imza Yetkileri Yonergesi

12)Birimin ana faaliyet konusu ile ilgili olarak belli bir mahalde caligiimasi dercken
durumlarda ilge igi tasit ve personel gorevlendirilmeleri,

13) Sendika iiyeligine giris-gikis yazilar, istatistiki ve mali bilgi vermeyi i¢ermeyen konularda
sendikalarla ilgili yazismalar,

14) Yeni bir hak ve yilkiimlillik dogurmayan, Kaymakamin takdirini gerektirmeyen ve bir
inisiyatif niteligi tagimayan yazilar ile sadece birimin gérev alamna iligkin yazilar,

15) Birimler arasi rutin bilgi alip vermeyi Gngdren yazilar,

16) Tip formlarla ilgili bilgi alip verme niteligindeki, hesabat ve teknik hususlara iliskin yazilar.

17) Kaymakamin onaylayacaf yazilann teklif yazilar,

18)ilge biriminin ile déhilindeki kendi birimindeki sair initelere gonderece@i agiklama ve
uygulama emirleri,

19) Kaymakamin onayindan gegmis islem ve kararlarin alt birilere ve muhatabina génderilmesi
veya tebligine iliskin yazilarin yazilmas,

XIII.  Ortak Hiikiimlerde Belirtilen Yetkilerin Yam Sira, Yetki Devri Yapilan Birim
Amirleri ve Devredilen Yetkiler;

a) Ilge Yaz isleri Miidiirii Tarafindan Havale Edilecek ve Imzalanacak Yazlar;

fige Yazi Isleri Miidtiri birim amirlerinin imzalayacag: imza ve onaylara ek olarak agagida

sayilan konularinda imza ve onay islemlerini yapar.

1) “GIZLI" vazlar digindaki biitiin yazlar Yaz Igleri Mudarlugi (Evrak biirosu yetkilisi)
tarafindan agilmasi, evrak fizerine gidecefi birim yazilmasi ile kaydinin yapilmasi ve
Kaymakam tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra digerleri Yazi Isleri Muidiirii
tarafindan ilgili birimlere havale edilmesi,

2) Dogrudan Kaymakamh@a yapilan bagvurularin bir ozellik arz etmedigi, Kaymakam
tarafindan goriilmesinde bir gereklilik olmadigi, bir ihbari ya da sikdyeti kapsamadigs
takdirde, flce Yaz Isleri Mudiirliigiince kaydi yapilarak, ilgili daireye, llge Yaz Igleri
Miidiiril tarafindan havale edilmesi,

3) "IVEDI", “COK IVEDI", "GUNLU" ibareli yazlarin havalesi Yaz lIsleri Midiirii
tarafindan yapilmasi, sonucun takip edilmesi ve en kisa zamanda Kaymakama bilgi
verilmesi.

4) Tahkik ve tetkik emrini getirmeyen bir ihbar ve sikdyeti kapsamayan bdlgesel kuruluglar ile
mahalli idareler izerindeki gbzetim ve denetim ile ilgili olmayan dilekgeler (Niifus, tapu ve
vergi kayd: isteme dilekgeleri ile Kaymakamhk genel iy yirtitimiinde etkili olmayacak.
kurumlara ve kisilere hak veya miikellefiyet yiikklemeyecek her tiirlii yazi ve dilekgelerin
havalesi.)

5) Kaymakamin makamda olmadifn zamanlarda acilen imzalanmasi gereken yazi ve evrakin,
kaymakama bilgi verilmek suretiyle havale edilmesi,

6) Vatandas taleplerine iliskin verilen Adli Sicil Belgelerinin onaylanmasi,

7) Tapu ilmithaberleri belgelerinin tasdiki,

8) Sakli niifus kayitlar ile ilgili dilekgelerin havalesi,

9) Dogrudan Kaymakam tarafindan yiiriitillen ve ylirlitiilecek ig ve islemlerle ilgili olarak
Kaymakam onayina sunulacak onay teklif yazilarinin imzalanmas,
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10) internet salonu izin belgesi talep dilekcelerinin havalesi ve internet kafe ile ilgili onaylar
disindaki yazigmalara iliskin yazlar,

11)Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve mithiirlerinin tasdik iglemleri ile Muhtarlara aif
diizenlenen Girev Belgelerinin imzalanmasi,

12) Yurtdis1 bakim belgelerinin tasdik iglemlerinin yapiimasi,

13)3091 sayili Kanun geregince yapilacak sorusturma ve infaz i¢in personel gbrevlendirilmesi
yazilarimin tebligi ile sikdyetgi, miitecaviz ve Malmiidiirliigiine (yolluk ve tagit giderlerinin
emanet hesabina alinmasi) yazilan yazilar,

14) Valilikten gelen genelge ve yazilann Kaymakamun havalesinden sonra yerel birimlere
duyurulmasi,

15) flge Insan Haklan Kurulunun is ve islemlerinin takibi,

16) Mahalli idarelerin se¢ilmis organlarinda gorev alanlara gorevleri ile ilgili belge verilmesi,

17) Kaymakamhk evrak biirosuna ilge kamu kurum ve kuruluglan veya sahislardan gelen.
icerigi itibariyle Miilki Amirin bilmesini gerektirmeyen, ihbar ve gikdyet niteligi tagimayan.
Kaymakamin havalesini gerektirmeyen tiim evrak ve dilekgelerin herhangi bir kayit
diismeksizin (gelen evrak numarasi verilmeksizin) ilgili birimlere havalesi iglemleri,
{'flgrf:nci burs ve yurt taleplerinin dilekgelerinin havalesi ve tasdiki,

18) Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldinlmasi Sozlesmesi geregince,
Apostil Tasdik Serhi islemlerinin yapilmasi,

19)4483 sayil Kanun geregince Kaymakamlik Makaminca baslatilan On Inceleme, Disiplin
Sorusturmasi ve Arastirmalarin muhakkike hitaben yazilan siireli girev yazilan ile
Kaymakamlik Makaminca verilen Kararlarin Ilge birimlerine ve gahislara teblig yazilari,

b) flge Emniyet Miidiirii Tarafindan imzalanacak Yaazlar; lige Emniyet Miidiirii birim
amirlerinin imzalayacad) imza ve onaylara ek olarak asagida sayilan konularninda imza ve
onay islemlerini yapar.

1) 2521 sayih Avda ve Sporda Kullamlan Tiifekler, Nigan Tabancalan ve Av Bigaklarmin
Yapimi, Almi, Satimi ve Bulundurulmasmna Dair Kanun geregince, Yivsiz Tifek
Ruhsatnamesi ve Yivsiz Tiifek Satn Alma Belgesi verilmesine veya iptaline iligkin
onaylari disinda kalan yazilar,

2) Diigiin, asker eglencesi, kutlama vb, dilekgeler ile tiifek ruhsat dilekgelerinin havale ve
yazigmalart,

3) Haftalik spor miisabakalan ile ilgili giivenlik tedbirleri yazigmalari,

4) Sorumluluk bolgesinde arag gorevlendirme onaylari,

5) Tekel Dist Birakilan Patlayici Madde Av Malzemesi ve Benzerlerinin Taginmas:
Saklanmasi, Depolanmasi, Satigt, Usul ve Esaslan Gdsteren Tiizilk hiikiimlerine gore
yliritiilecek is ve islemler ile ilgili yazilar.

6) MKE Kurumu Bayiliklerinden alinacak mermi talepleri i¢in Mermi Satin Alma Belgesi
yazilar,

7) Saglik kurumlanmn trafik kazalan ile ilgili talep ettikleri kaza tespit tutanaklari ile ilgili
tiim yazigmalar.

8) Yakalamali ve hacizli araglarin teslimi igin Malmiidirlogii, Vergi Dairesi ve lcra
Miidiirliikleri ile yapilan yazigmalar,

9) Ticari plaka alacak olan kisilerle ilgili adres tespiti icin yapilacak yazigmalar,
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10) Okul gecit gérevlilerinin segimi, egitimi ve okullarda trafik dersleri verilmesi. seminer
verilmesi ile ilgili Milli Egitim Midiirliigiiyle yapilan yazismalar,

11) Trafik para cezalarimin arag sahiplerinin adreslerine gonderilmesi ig¢in PTT kanahiyla
gdnderilen tiim yazismalar,

12)2918 sayih Karayollarn Trafik Kanunu ve 4925 sayili Karayollan Tasima Kanunu geregi
vazilan Trafik Idari Para Cezasi Karar Tutanaklanmn temini ve iadesi ile ilgili
Malmiidiirliigil ile yapilan yazismalar,

13) flge i¢inde personele yonelik olarak yapilacak her tiirlii egitim onaylari,

¢) llge Jandarma Komutami Tarafindan imzalanacak Yazlar; llge Jandarma Komutani,
birim amirlerinin imzalayacag) imza ve onaylara ek olarak agagida sayilan konularmda
imza ve onay islemlerini yapar.

1) 2521 sayih Avda ve Sporda Kullamlan Tifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satm ve Bulundurulmasina Dair Kanun geregince, Yivsiz Tiilek
Ruhsatnamesi ve Yivsiz Tiifek Satun Alma Belgesi verilmesine veya iptaline iligkin
onaylan disinda kalan yazilar,

2) Diigiin, asker eglencesi, kutlama vb. dilekgeler ile tiifek ruhsat dilekgelerinin havale ve
yazismalari,

3) Haftalik spor miisabakalan ile ilgili glivenlik tedbirleri yazigmalari,

4) Sorumluluk bélgesinde arag gérevlendirme onaylan,

5) Tekel Disi Birakilan Patlayiei Madde Av Malzemesi ve Benzerlerinin Tagmmasi
Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Usul ve Esaslan Gosteren Tiizilk hiikiimlerine gore
yilrfitiillecek is ve iglemler ile ilgili yazilar.

6) MKE Kurumu Bayiliklerinden alinacak mermi talepleri i¢in Mermi Satin Alma Belgesi
yazilar,

7) Saglik kurumlarinin trafik kazalan ile ilgili talep ettikleri kaza tespit tutanaklar ile ilgili
tiim yazigmalar,

8) Yakalamali ve hacizli araglann teslimi igin Malmidiirligii, Vergi Dairesi ve lera
Miidiirliikleri ile yapilan yazismalar,

9) Ticari plaka alacak olan kisilerle ilgili adres tespiti i¢in yapilacak yazigmalar,

10) Okul gegit gorevlilerinin segimi, egitimi ve okullarda trafik dersleri verilmesi, seminer
verilmesi ile ilgili Milli Egitim Mildiirliitiyle yapilan yazigmalar,

11) Trafik para cezalanmn ara¢ sahiplerinin adreslerine gonderilmesi i¢in PTT kanaliyla
giinderilen tiim yazigmalar,

12)2918 sayih Karayollan Trafik Kanunu ve 4925 sayih Karayollan Tasima Kanunu geregi
yazilan Trafik Idari Para Cezasi Karar Tutanaklannin temini ve iadesi ile ilgili
Malmiidiirliigii ile yapilan yazigmalar,

13) llge icinde personele yonelik olarak yapilacak her tiirlii egitim onaylan,

d) ilge Malmiidiirii Tarafindan imzalanacak Yazlar; ilce Malmidiirii birim amirlerinin
imzalayacapi imza ve onaylara ek olarak asagida sayilan konularinda imza ve onay
iglemlerini yapar.

1) Emanet ve ayhk bildirim igerikli yazilar,

2) Dava ve icra igleri ile simirh olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazigmalar,
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3)

4)

3)

6)
7)

1)
2)
3)
4)

8)
9)

Kazimkarabekir Kaymakamh imza Yetkileri Yonergesi

Yonetmelik ve tali sair mevzuatta Malmiidiirii tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi
gereken ig ve islemler,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin &6zel miilkiyetindeki tasinir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluglan ile ilgili odalardan
istenilmesine iliskin yazilar,

Kaymakam tarafindan goriilmesine gerek olmayan flgedeki kurumlarla yapilan rutin
yazigmalar,

Tasmur Mal Yénetmeligi ile ilgili Kaymakam adina duyurulann yapilmasina iliskin yazilar,
Gelir Servisince takip edilmekte olan ve haciz agamasma gelmig 6183 sayih Amme
Alacaklarimin Tahsili Usuliit Hakkinda Kanun geregince diizenlenen haciz varakalarinin
onaylanmasi,

ilce Miiftiisii Tarafindan imzalanacak Yazlar; [lce Miiftiisii birim amirlerinin
imzalayaca@n imza ve onaylara ek olarak asafida sayilan konularnda imza ve onay
islemlerini yapar.

flcede bulunan tarihi vasiftaki camilerin gezi, fotograf ¢ekme vb. izin onaylar.

Esasa taalluk etmeyen yazilar,

Gorev alanina gore inceleme ve denetleme faaliyetlerine iligkin yazilar,

Belirli dénemlerde il Miiftiiliigiine ve iist mercilere génderilecek istatistiki bilgiler ve
cetveller ile bilgi vermek amaciyla hazirlanan yazilar,

ilge Milli Egitim Miidiirii Tarafindan imzalanacak Yazilar; lige Milli Egitim Midird
birim amirlerinin imzalayacag imza ve onaylara ek olarak asagida sayilan konularinda
imza ve onay islemlerini yapar.

flge Milli Egitim Midirliigiine bagh okullardaki 6grencilerle ilgili istatistiklere ait
yazigmalari,

{igemizdeki egitim-6gretim hizmetleri kapsamindaki mesleki ve rehberlik ¢aligmalan ile
ilgili yazismalar,

Devlet Parasiz Yatili Bursluluk Sinavlan ile ilgili yazismalar,

Kendi muadil ve astlarina hitaben yazilan dgrenci nakilleri, devamsiz 6grenciler vb. dgrenci
isleri ile ilgili yazigmalar.

Halk Egitim Merkezi Miidiirliigiiniin bilgilendirme ve istatistiklerine ait yazilar,

Okul ve kurumlardan lice igerisinde yapilacak sportif aktivitelere katilacak G@renci ve
gretmenlerin gorevlendirme onaylan ve ilgili birimlere yazilan yazlar,

Cocuk Mahkemelerinin danismanlik tedbiri Rehber Ogretmen gorevlendirme onaylari,
Okullarin ilge igi gezi plan ve onaylan,

Halk Egitim Miidiirliigiiniin kurs agma ve kapatma onaylar,

10) Ozel 6gretim kurumlar ile ilgili tim yazigmalar,
11)Ozel dgretim kurumlarinda gorevlendirilecek dgretmen ve yonetici harig diger personelin

atama ve istifa onaylan, adayhk kaldirma onaylan ile (zel okul ve kurum miidiirlerinin
izinleri ile yerlerine vekalet edeceklere iliskin onaylar,

12) Ozel dgretim kurumlarinin demirbas esya disiim, arag izin ve pist kullanim onaylar:.
13) 11 Miidiirliigiine gdnderilen, Kaymakam takdiri gerektirmeyen yazismalar,
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Kazimkarabekir Kaymakamligi imza Yetkileri Ydnergesi

14) Diger Kamu Kurum ve Kuruluslarinca personel alimi igin yapilacak sinavlarda gorev
yapacak égretmenlerin gorevlendirme yazilan,

15) Ilge genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylan ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gérevlendirme
yazilari,

16) Okullarin vilsonu etkinlik onaylar:,

17)222 sayih llk6gretim ve Egitim Kanununu uyarinda Miilki Amirince uygulanacak idari
yaptirim, idari para cezasi vb. ile ilgili i§ ve iglemleri yerine getirmekle ilgili yazilan
imzalamak (Kararlar harig).

18) Milli Bayramlar, Mahalli Kurtulus Giinleri ve Belirli Giin ve Hafialarm Kutlaniimasi
Anmilmast ile ilgili yazigma ve Kurum igi gorevlendirmeler ile kiltirel faaliyetler
kapsaminda Kurum i¢i komisyon gérevlendirmeleri,

19)flge genelinde Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarimin direksiyon sinavlarmin yapiimasina
iliskin yazigmalar.

20) Ozel d@retim kurumlarinin resmi kurumlarca agilacak kurs ve seminler yazigmalari,

21) Sinavlar i¢in Emniyet Miidiirligiine yazilan talimat igermeyen yazilar,

22) Okul 6zel servis araglan ihale sonug onaylan,

23) Ozliik dosyalan ilgede tutulan personellerin dosya isteme ve gbnderme yazilar

g) ilge Niifus Miidiiri Tarafindan Imzalanacak Yamlar; llge Nufus Midiirii birim
amirlerinin imzalayacagi imza ve onaylara ek olarak agagida sayilan konularinda imza ve
onay islemlerini yapar.

1) Kimlik karti, pasaport, ehliyet vb, niifus islemleri ile niifus olaylannin is ve iglemlerini
tamamlanmasina taalluk eden yazilar,
2) Adreste niifus hizmetlerinin sunumunda personel ve arag gorevlendirmesi onaylari,

h) Tapu Miidiirii Tarafindan imzalanacak Yazlar; Tapu Midird birim amirlerinin
imzalayacaf imza ve onaylara ek olarak agagida sayilan konularinda imza ve onay
islemlerini yapar.

1) Vatandas dilekgelerinin havale ve sevk islemlerinin yapiimas,

2) Tapu tescil islemleriyle ilgili rutin olarak yapilan yazigmalar,

3) 5403 sayili Kanun uyarinca, tanmsal nitelikli tasmmazlarin intikal ve miilkiyet devri igin
yapilan yazismalar

4) Vekiletname teyit islemleri igin ilgili noter ve konsolosluklarla yapilan yazismalar,

5) Miilkiyeti kamuya ait tasinmazlarn tapu tescil ve devir iglemleriyle ilgili Milli Emlak
Sefligi ile yapilan yazigmalar,

6) lige Belediye Baskanligi ve Belediyelere bagh iktisadi tegekkiillerle yapilan yazigmalar,

7) 7201 sayih Tebligat Kanunu geregince, ilanen yapilan tebligat iglemleriyle ilgili Basin llan
Kurumuyla yapilan yazigmalar,

8) Yabancilarin tasinmaz edinimi ile ilgili 2565 sayilh Kanun uyarinca, ilgili askeri giivenlik
ve yasak bolgelerde bulunup bulunmadigimin tespiti igin sorumluluk alaninda bulunan

askeri birlikle yapilan yazigmalar,
12/15 /



9)

Kazimkarabekir Kaymakamhg Imza Yetkileri Ydnergesi

Tasinmazlarin ormanla olan iligkisinin tespit ve tescili igin Orman [sletme
Mildirligiv/'Sefligi ile yapilan yazigmalar,

10) Tasinmaz iizerindeki vakfa ait iglemlerle ilgili Vakiflar Bolge Mudiirliigii ile yapilan

yazigmalar,

11)Su havzasinda kalan tasinmazlarla ilgili Devlet Su Isleri (DSI) ile Midiirliiga ile yapilan

1)

2)
3)

4)

)]

1)

3)

4)
3)

6)

K)

yazigmalar,

Tarim ve Orman llge Miidiirii Tarafindan imzalanacak Yazilar; Tanim ve Orman llge
Miidiirii birim amirlerinin imzalayacaft imza ve onaylara ek olarak agafida sayilan
konularinda imza ve onay islemlerini yapar.

il digina acilen giinderilmesi gereken hayvansal marazi maddelerin iist yazilan ile tasit ve
personel gorev belgeleri yazilarimin imzalanmas,

5403 sayili Kanun uyarinca, lera Miidiirliigii vb. kurumlara gonderilen yazilar,

Tiitiin mamulii ve alkollii icki satis sunum faaliyetlerine iligkin olarak 4773 ve 4250 sayili
Kanun, 5996 sayih Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu, 5977 sayih
Biyogiivenlik Kanunu, 1593 sayilh Umumi Hifzissthha Kanunu, 1380 sayih Su Uriinleri
Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gore Ilge Tanm ve Orman Midirligiinin
gorev alammna giren idari para cezasi is ve iglemlerini yerine getirmekle ilgili yazilari
imzalamak (Kararlar harig),

ilge iginde birim gérev ve sorumluluk alanina iligkin sahada yapilacak ¢alismalarda arag ve
personel gorevlendirmesi,

Toplum Saghg Merkezi Bagkam Tarafindan imzalanacak Yazlar; Toplum Saglif
Merkezi Baskani tarafindan birim amirlerinin imzalayacag: imza ve onaylara ek olarak
asafida sayilan konularinda imza ve onay islemlerini yapar.

2872 Sayih Cevre Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore gevre birimi tarafindan hazirlanarak
Kaymakamin onayna sunulacak teklif yazilarimn imzalanmasi.

Sikdyet, su¢ veya ihbar igermemesi kaydiyla gevre saghg ile ilgili bagvurulann cevabi
yazilanmn imzalanmasi,

Mubhteviyat: itibariyle Kaymakam tarafindan goriilmesine gerek olmayan kurumlarla
yapilan rutin yazigmalar,

{1 teskilatina gonderilecek periyodik istatistik cetvelleri ve bilgiler,

4207 sayih Tiitin Uriinlerinin Zararlannin Onlenmesi ve Kontrolit Hakkinda Kanun ve
ilgili diger mevzuat hitkiimlerine gore Toplum Saghg Merkezi Baskanhf gorev alanina
giren idari para cezasi ig ve iglemlerini yerine getirmekle ilgili yazilan imzalamak (Kararlar
harig).

ilge iginde birim gorev ve sorumluluk alanina iliskin sahada yapilacak galismalarda arag ve
personel goreviendirmesi,

Genglik ve Spor ilce Miidiirii Tarafindan imzalanacak Yazlar; Genglik ve Spor llge

Miidiiril. birim amirlerinin imzalayacafi imza ve onaylara ek olarak asafida sayilan
konularinda imza ve onay iglemlerini yapar.
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1) flge icerisinde yapilacak olan turnuva ve miisabakalar igin personel ve arag
gorevlendirmesi,

2) flge icerisinde genglik merkezi faaliyetlerindeki saha gahismalar igin personel ve arag
girevlendirmesi,

3) ilgede faaliyet gosteren spor kuliiplerinin ig ve islemelerine iliskin yazilar,

1) Sosyal Yardimlasma ve Dayamsma Vakfi Miidiirii Tarafindan imzalanacak Yazilar:
Sosyal Yardimlagma ve Dayamgma Vakfi Miidiirii, birim amirlerinin imzalayaca@ imza ve
onaylara ek olarak agsafida sayilan konularinda imza ve onay islemlerini yapar.

1) Sarth Nakit Transferi ile ilgili yazismalar,

2) Sosyal Yardimlagma Vakfina yapilan miiracaatlarinin havalesi

3) Miitevelli Heyet Kararlarinin tasdiki ile Karalarin ilgililere tebligine iliskin vazilann
imzalanmasi,

4) flce iginde birim gorev ve sorumluluk alanina iliskin sahada yapilacak calismalarda arag ve
personel girevlendirmesi,

PDORDUNCU BOLUM
Yiiriitme ve Yiiriirlik

XIV. Yiiriitme ve Yiiriirliik:

1) Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlar ile tereddiit edilen hallerde
Kaymakamin emrine gore hareket edilir.
2) 24/09/2020 tarihinde yiiriirliige giren “Imza Yetkileri Ynergesi” yiirfirlitkten kaldirilmistir.
3) Bu yénerge imzalandif tarihte yiiriirliige girer.
[éﬂ}lﬂﬂld

Kaymaka
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